von Herrn/Frau  _____________________________________________________________________

Reiseziel: ____________________________________________________________________________

Zweck der Reise: _____________________________________________________________________

Reisedauer:
Abfahrt von  ____________________ am _____________ um _____________ Uhr




Rückkehr in  ____________________ am _____________ um _____________ Uhr

Benutzte Beförderungsmittel:            Dienst-PKW            Privat-PKW          andere: _____________

Fahrtkosten









     EUR
Beförderungsmittel: Bundesbahn, Flugzeug, Taxi, Leihwagen  (lt. Beleg)
( _________________________________________________________


___________

( _________________________________________________________


___________

Beförderungsmittel: Privat-PKW 
(  pauschal                               ________  gefahrene Km je EUR 0,30


___________

    zzgl. ______  Mitfahrer  x  ________  gefahrene Km je EUR 0,02

 
___________

Kosten der Unterbringung

(  Schlafwagen, Schiffskabine







___________

(  _____  Übernachtungen gem. Pauschbetrag je EUR ____________     (für Ausland)
___________

(  _____  Übernachtungen lt. Beleg (ohne Verpflegung, Nebenkosten)
(für Inland)
___________

(  _____  Übernachtungen gem. Pauschbetrag je EUR 20,00       
(für Inland)
___________

Mehraufwand für Verpflegung nach Pauschbeträgen








         Inland
  Ausland lt. Tabelle
(  Abwesenheit mehr als 8 Std. :    ______ Tage je   EUR 12,00      EUR  _______
___________

(  An-/Abreisetag einer mehrtägigen Abwesenheit:
                                                           ______ Tage je   EUR 12,00      EUR  _______
___________

(  Abwesenheit 24 Std.:                   ______ Tage je   EUR 24,00      EUR  _______
___________

Kürzung aufgrund übernommener/erstatteter Verpflegungskosten durch Arbeitgeber
(  _____ x Frühstück (z.B. aus o.g. Übernachtungsbelegen) 
je EUR 4,80

-__________
(  _____ x Mittagessen





je EUR 9,60

-  _________
(  _____ x Abendessen





je EUR 9,60

-__________
Nebenkosten (Gepäckaufbewahrung, Telefon, Porto, Parkplatzgebühren, etc.)

(  _________________________________________________________________

___________

(  _________________________________________________________________

___________

(  _________________________________________________________________

___________











Summe
___________                       
___________________________________________________________________

(Ort/Datum)       (Unterschrift) 







Stand 01.01.2014









